2025-36040
Instrukcja: jak utworzyé konto i ztozy¢ formularz elektroniczny
(projekt) do Budzetu obywatelskiego Miasta Rybnika 2026

Pierwszym krokiem do ztozenia projektu w budzecie obywatelskim Miasta Rybnika jest

zatozenie swojego konta na stronie www.budzet-obywatelski.rybnik.eu. Aby to zrobié¢

nalezy podac swoj adres e-mail i ustali¢ hasto. Dane te bedg stuzyty do logowania sie na

koncie pomystodawcy przez caty okres trwania danej edycji budzetu obywatelskiego.

Pamietaj, ze hasto musi zawiera¢ co najmniej 10 znakdéw, jedng matg i jedng wielka litere,

jedng cyfre i jeden znak specjalny (np.: %). \
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http://www.budzet-obywatelski.rybnik.eu/

Nastepnie zaznacz ,nie jestem robotem” oraz zaakceptuj: ,zapoznatam/em sie z klauzulg
informacyjng”, ,wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych/osobowych”,
,Zapoznatem sie z regulamingm platformy”. Kliknij w okienko ,Zat6z konto”, na twoj adres

e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem do aktywaciji k ta./
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Po kliknieciu w link bedzie mozliwe zalogowanie sie.
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W celu zalogowania sie w okienku ,Login” podaj swoj adres e-mail, w okienku ,Hasto”

wpisz hasto ustalone przy rejestraciji. / /
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W celu ztozenia projektu uzupenij najpierw swoje dane na ,Moim profilu”. Po uzupetnieniu

danych Kliknij na przycisk "zapisz".
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Przejdz do zaktadki "Dodaj projekt". Rozpocznij uzupetnia¢ dane swojego projekt, tzn.
wybierz jego rodzaj: ogolnpmiejski lub dzielnicowy, w przypadku wyboru projektu
jelnice, ktérej projekt dotyczy — pamietaj, ze powinna ona by¢

dzielnicowego, wskaz dz
zgodna z miejscem Twpjego zamieszkania. Nadaj tytut projektowi. Powinien on by¢

krotki i oryginalny, powinien odzwiergiedla¢ pomyst i zachecaé mieszkancéw do

zapoznania sie z prgjektem.
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Po wybraniu rodzaju projektu oraz wpisaniu tytutu (minimalne wymagane dane) mozesz
zapisacC wersje roboczg swojego projektu i powrdci¢ do uzupetniania formularza
w pozniejszym czasie. Aby zapisac¢ projekt nalezy klikng¢ w przycisk ,Zapisz wersje

roboczg”.

C uUm LI F e b b
n RUAZET ORYWATELSH

Sytwio Jaroch
cra "~

. Utwpeiane Be




Nastepnie przejdz do skréconego opisu, ktory ma przedstawia¢ ogdlne i najwazniejsze

informacje o projekcie. Powinien by¢ zwiezty, ale wyczerpujgcy tematyke pomystu. Opis
zostanie wykorzystany w trakcie gtbsowania oraz podczas promocji projektéw (np. na

plakatach promujgcych projekt), j
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Nastepnym punktem jest opis projektu, ktéry powinien zawiera¢ informacje czego
projekt dotyczy, zatozen i dziatan, ktére bedg podjete w czasie jego realizacji. To miejsce,
gdzie szczegotowo rozpisujemy sie o projekcie. Jezeli nasz projekt dotyczy kilku roznych
dziatan (np. organizacji festynu, modernizacji sitowni, nasadzenia drzew), nalezy opisa¢
kazde z nich.

Nalezy rowniez odnies¢ sie do informacji czy projekt zaktada — o ile jest to mozliwe —
uniwersalne projektowanie (opisac¢ to w projekcie), o ktorym mowa w art. 2 pkt 4 ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
przez co rozumie sig, ze ich efekty bedg dostepne dla wszystkich na réwnych prawach lub
w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji oraz nie wykluczajgc
okreslonych grup spofecznych — upewnij sie, ze Twoj projekt bedzie dostepny dla
wszystkich oséb, ktére mogg chcie¢ z niego korzystac. Zwrd¢é uwage szczegdlnie na

osoby z niepetnosprawnos$ciami, senioréw, rodzicéw z wozkami dzieciecymi, nalezy



opisa¢ w jaki sposob projekt to uniwersalne projektowanie bedzie spetniat, nalezy to

rowniez uwzgledni¢ w kosztorysie (np. w czasie festynu zapewnienie toalety dla oséb

niepetnosprawnych).

Kilka waznych informacji o projektach:

1) Projekt dzielnicowy to projekt realizowany w danej dzielnicy lub poza dzielnicg, na
terenie Miasta, ale dla mieszkancéw danej dzielnicy. Moze to by¢ projekt miekki (np.

o charakterze kulturalnym, edukacyjnym, spotecznym, sportowym, ekologicznym,

prozdrowotnym, np.: dziatania sportowe, warsztaty ekologiczne, zajecia plastyczne,

kursy, potkolonie, festyny, spotkania biesiadne itp.) lub polegajgcy na remoncie,
modernizaciji, rozbudowie i doposazeniu istniejgcych obiektéw (np. rozbudowa placu
zabaw, modernizacja sitowni, doposazenie CAL-u, remont wiaty).

2) Projekty ogélnomiejskie nie majg tych ograniczen, wazne by byt realizowany na terenie
miasta.

3) Nie mozna finansowac z budzetu obywatelskiego projektéw dotyczgcych wytgcznie
sporzadzenia dokumentaciji projektowej, planu bgdz projektu przedsiewziecia.

4) Ocena merytoryczna projektu bedzie dotyczyta m.in. weryfikacji czy projekt:

a) dotyczy wytgcznie sporzgdzenia dokumentaciji projektowej, planu badz projektu
przedsiewziecia;

b) jest zgodny z zadaniami wtasnymi Miasta;

C) przyczynia sie do osiggniecia celéw, zapisanych w obowigzujgcej strategii rozwoju
gminy;

d) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa;

e) nie stoi w sprzecznosci z obowigzujgcymi planami, programami, strategiami, ktére
Miasto przyjeto oraz realizuje na podstawie i zgodnie z odrebnymi przepisami
prawa;

f) spetnia kryterium ogoélnodostepnosci projektu;

projekt poddany bedzie:

g) analizie szacunkowych kosztéw projektu w odniesieniu do zakresu rzeczowego
projektu;

h) analizie projektu pod katem generowania kosztéw w przysztosci, w okresie trzech

lat, liczgc od roku nastepujgcego po roku zakonczenia realizacji projektu;



i) analizie pod katem zasadnosci i racjonalnosci projektu;

J) analizie projektu pod katem wykonalnosci technicznej.

W punkcie dotyczgcym uzasadnienia nalezy opisac potrzeby wskazujgce na
konieczno$¢ realizacji projektu, powody, dla ktorych projekt jest szczegdlnie wazny dla
mieszkancéw danej dzielnicy, w przypadku projektu dzielnicowego lub w jaki sposob

wptynie na jakos¢ zycia mieszkancoéw Rybnika, w przypadku projektu ogolnomiejskiego.
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Kolejnym etapem jest wyznaczenie lokalizacji projektu. Nalezy opisa¢ doktadng
lokalizacje projektu, tj. nazwe miejsca, adres, np. Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 10,
ul. Wodzistawska 46. W przypadku projektu wielozadaniowego nalezy wskazac

wszystkie jego lokalizacje, zarowno dla zadan/dziatan inwestycyjnych, jak i miekkich, np.:

— dziatanie nr 1 poétkolonie dla uczniow klas 1 — 3, Zespot Szkolno-Przedszkolny
nr 10, ul. Wodzistawska 46;

— dziatanie nr 2 doposazenie placu zabaw, Przedszkole nr 17, ul. Krzyzowa 12,
dziatka nr 2854/76;

— dziatanie nr 3 festyn integracyjny, plac za blokiem przy ul. Smolna 27a.



W przypadku projektow inwestycyjno/remontowych, nalezy obowigzkowo wskazaé
numer dziatki oraz zaznaczy¢ lokalizacje projektu na mapie (pole z mapg do
wskazywania lokalizacji dostepne na formularzu wniosku w systemie). Jezeli nie jest
znany numer dziatki, mozna skorzysta¢ z pomocy urzednikow Wydziatu Geodezji

i Kartografii (p. Arkadiusz Klimek, tel. 32 43 92 368) lub Rybnickiego Systemu Informacji

Przestrzenne. /
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https://www.rsip.rybnik.eu/geoportal/
https://www.rsip.rybnik.eu/geoportal/

Kolejnym krokiem jest przedstawienie poszczegdélnych elementow kosztéw (brutto).
Nalezy wskazac¢ wszystkie mozliwe sktadowe koszty w ramagh projektu oraz je

oszacowac odrebnie dla kazdego przedsiewziecia, np.: przedsiewziecie ,festyn

dzielnicowy”.
Rodzaje kosztow: konferansjer 4 godz. — 1.000 zt, zespdgt artystyczny 2 godz. — 2.000 zi,
dmuchance — 800 zt, poczestunek dla 100 uczestnikd
Do kosztow projektéw miekkich nalezy doliczy¢ kogzty zwigzane z obstugg danego
zadania np.: koszty obstugi ksiegowej, koszty promociji, koszty koordynacji zadania.
Projekty miekkie coraz czesciej sg realizowane przez organizacje pozarzgdowe, stad te
rodzaje kosztow nalezy przewidzieC w kosztorysie.

W przypadku zgtaszania projektéw inwestycyjnych nalezy pamieta¢ o uwzglednieniu
kosztéw zwigzanych z:
a) opracowaniem dokumentaciji technicznej/projektowej;
b) wykonaniem oznakowania inwestycji (np.: tablica informacyjna, regulamin) powstajgcej
w ramach budzetu obywatelskiego Miasfa Rybnika 2025.

Nie ma koniecznosci dotgczania do projektow wycen lub ofert.
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Po wypetnieniu kosztorysu, nalezy przejs¢ do zatgcznikow. Jezeli sktadasz projekt

ogolnomiejski, dotgcz obowigzkowo liste poparcia dla Twojego projektu. Jej wzor jest

dostepny na stronie w zaktadce ,0 budzecig” — ,do pobrania” lub w ramach formularza

internetowego. Pamietaj, aby na liscie pgdpisato sie co najmniej 50 mieszkancow

Rybnika.
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Mozna réwniez dotgczyc€ inne pliki np.: zdjecia, koncepcje, plany itp.

Dodajgc zatgczniki kieruj sie wskazéwkami:

1) zeby zatgczy¢ do projektu materiaty graficzne, trzeba usung¢ z nich dane osobowe (nie

dotyczy listy poparcia),

2) nalezy dodawac¢ materiaty, ktérych jest sie witascicielem lub oznaczy¢ zrédto ich
pochodzenia,

3) materiaty nie mogg naruszac¢ praw osoéb trzecich, w tym m.in. autorskich praw
majgtkowych i osobistych do utworu, oraz prawa do wizerunku,

4) dodajgc materiaty oswiadczasz, ze posiadasz wszelkie prawa pozwalajgce na ich
udostepnianie oraz wyrazasz zgode na ich nieodptatne wykorzystanie na stronie
obstugujgcej platforme do budzetu obywatelskiego Miasta Rybnika.

5) Wytyczne do zatgcznikéw: dozwolony format pliku .jpg, .png, .pdf, .doc, .docx, .xls,
XlIsx, .odt, .ods, ppt.

Pojedynczy plik nie moze by¢ wiekszy niz 10 MB.

11


https://budzet-obywatelski.rybnik.eu/wszystko-o-budzecie/do-pobrania,37

W dalszej kolejnosci masz mozliwos¢ dotgczenia oswiadczen, o ile Twaoj projekt ich
wymaga:

- oswiadczenie dotyczgce zgody na realizacje projektu migkkiego, na terenie do ktérego
tytutu prawnego nie posiada Miasto,

- oswiadczenie dotyczgce zgody na realizacje projektu: na terenie stanowigcym wiasnosc
Miasta lub Skarbu Panstwa, ktorym gospodaruje Prezydent, a ktéry zostat oddany innemu
podmiotowi do korzystania, na terenie bedgcym w catosci w uzytkowaniu wieczystym lub
we wiasnosci spoétdzielni mieszkaniowej, ktorych wzory sg réwniez do pobrania stronie

w zaktadce ,0 budzecie” — ,do pobrania”.

Ostatnim etapem sg oswiadczenia i obowigzek informacyjny, ich zaznaczenie jest

niezbedne do ztozenia (wystania) form/ﬂarza projektu.
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https://test.budzet-obywatelski.eu/wszystko-o-budzecie/do-pobrania,37

Aby gotowy projekt trafit do weryfikacji, kliknij przycisk ,oddaj do rozpatrzenia”.

o b
u SUORT SpYWATEL SN
Socs ahap

Fytwio Joroch

13



