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2025-36040 

Instrukcja: jak utworzyć konto i złożyć formularz elektroniczny 

(projekt) do Budżetu obywatelskiego Miasta Rybnika 2026 

Pierwszym krokiem do złożenia projektu w budżecie obywatelskim Miasta Rybnika jest 

założenie swojego konta na stronie www.budzet-obywatelski.rybnik.eu. Aby to zrobić 

należy podać swój adres e-mail i ustalić hasło. Dane te będą służyły do logowania się na 

koncie pomysłodawcy przez cały okres trwania danej edycji budżetu obywatelskiego. 

Pamiętaj, że hasło musi zawierać co najmniej 10 znaków, jedną małą i jedną wielką literę, 

jedną cyfrę i jeden znak specjalny (np.: %). 

 

 

http://www.budzet-obywatelski.rybnik.eu/
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Następnie zaznacz „nie jestem robotem” oraz zaakceptuj: „zapoznałam/em się z klauzulą 

informacyjną”, „wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych”, 

„zapoznałem się z regulaminem platformy”. Kliknij w okienko „załóż konto”, na twój adres 

e-mail zostanie wysłana wiadomość z linkiem do aktywacji konta. 
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Po kliknięciu w link będzie możliwe zalogowanie się. 

 

W celu zalogowania się w okienku „Login” podaj swój adres e-mail, w okienku „Hasło” 

wpisz hasło ustalone przy rejestracji. 
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W celu złożenia projektu uzupełnij najpierw swoje dane na „Moim profilu”. Po uzupełnieniu 

danych kliknij na przycisk "zapisz". 

 

Przejdź do zakładki "Dodaj projekt". Rozpocznij uzupełniać dane swojego projekt, tzn. 

wybierz jego rodzaj: ogólnomiejski lub dzielnicowy, w przypadku wyboru projektu 

dzielnicowego, wskaż dzielnicę, której projekt dotyczy – pamiętaj, że powinna ona być 

zgodna z miejscem Twojego zamieszkania. Nadaj tytuł projektowi. Powinien on być 

krótki i oryginalny, powinien odzwierciedlać pomysł i zachęcać mieszkańców do 

zapoznania się z projektem. 

 



5 
 

Po wybraniu rodzaju projektu oraz wpisaniu tytułu (minimalne wymagane dane) możesz 

zapisać wersję roboczą swojego projektu i powrócić do uzupełniania formularza 

w późniejszym czasie. Aby zapisać projekt należy kliknąć w przycisk „Zapisz wersję 

roboczą”. 
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Następnie przejdź do skróconego opisu, który ma przedstawiać ogólne i najważniejsze 

informacje o projekcie. Powinien być zwięzły, ale wyczerpujący tematykę pomysłu. Opis 

zostanie wykorzystany w trakcie głosowania oraz podczas promocji projektów (np. na 

plakatach promujących projekt), jest jego „wizytówką”. 

 

Następnym punktem jest opis projektu, który powinien zawierać informację czego 

projekt dotyczy, założeń i działań, które będą podjęte w czasie jego realizacji. To miejsce, 

gdzie szczegółowo rozpisujemy się o projekcie. Jeżeli nasz projekt dotyczy kilku różnych 

działań (np. organizacji festynu, modernizacji siłowni, nasadzenia drzew), należy opisać 

każde z nich. 

Należy również odnieść się do informacji czy projekt zakłada – o ile jest to możliwe – 

uniwersalne projektowanie (opisać to w projekcie), o którym mowa w art. 2 pkt 4 ustawy 

z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, 

przez co rozumie się, że ich efekty będą dostępne dla wszystkich na równych prawach lub 

w możliwie największym stopniu, bez potrzeby adaptacji oraz nie wykluczając 

określonych grup społecznych – upewnij się, że Twój projekt będzie dostępny dla 

wszystkich osób, które mogą chcieć z niego korzystać. Zwróć uwagę szczególnie na 

osoby z niepełnosprawnościami, seniorów, rodziców z wózkami dziecięcymi, należy 
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opisać w jaki sposób projekt to uniwersalne projektowanie będzie spełniał, należy to 

również uwzględnić w kosztorysie (np. w czasie festynu zapewnienie toalety dla osób 

niepełnosprawnych).  

Kilka ważnych informacji o projektach:  

1) Projekt dzielnicowy to projekt realizowany w danej dzielnicy lub poza dzielnicą, na 

terenie Miasta, ale dla mieszkańców danej dzielnicy. Może to być projekt miękki (np. 

o charakterze kulturalnym, edukacyjnym, społecznym, sportowym, ekologicznym, 

prozdrowotnym, np.: działania sportowe, warsztaty ekologiczne, zajęcia plastyczne, 

kursy, półkolonie, festyny, spotkania biesiadne itp.) lub polegający na remoncie, 

modernizacji, rozbudowie i doposażeniu istniejących obiektów (np. rozbudowa placu 

zabaw, modernizacja siłowni, doposażenie CAL-u, remont wiaty).  

2) Projekty ogólnomiejskie nie mają tych ograniczeń, ważne by był realizowany na terenie 

miasta.  

3) Nie można finansować z budżetu obywatelskiego projektów dotyczących wyłącznie 

sporządzenia dokumentacji projektowej, planu bądź projektu przedsięwzięcia. 

4) Ocena merytoryczna projektu będzie dotyczyła m.in. weryfikacji czy projekt: 

a) dotyczy wyłącznie sporządzenia dokumentacji projektowej, planu bądź projektu 

przedsięwzięcia; 

b) jest zgodny z zadaniami własnymi Miasta; 

c) przyczynia się do osiągnięcia celów, zapisanych w obowiązującej strategii rozwoju 

gminy; 

d) jest zgodny z obowiązującymi przepisami prawa; 

e) nie stoi w sprzeczności z obowiązującymi planami, programami, strategiami, które 

Miasto przyjęło oraz realizuje na podstawie i zgodnie z odrębnymi przepisami 

prawa; 

f) spełnia kryterium ogólnodostępności projektu; 

projekt poddany będzie: 

g) analizie szacunkowych kosztów projektu w odniesieniu do zakresu rzeczowego 

projektu; 

h) analizie projektu pod kątem generowania kosztów w przyszłości, w okresie trzech 

lat, licząc od roku następującego po roku zakończenia realizacji projektu; 
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i) analizie pod kątem zasadności i racjonalności projektu;  

j) analizie projektu pod kątem wykonalności technicznej.  

W punkcie dotyczącym uzasadnienia należy opisać potrzeby wskazujące na 

konieczność realizacji projektu, powody, dla których projekt jest szczególnie ważny dla 

mieszkańców danej dzielnicy, w przypadku projektu dzielnicowego lub w jaki sposób 

wpłynie na jakość życia mieszkańców Rybnika, w przypadku projektu ogólnomiejskiego. 

 

Kolejnym etapem jest wyznaczenie lokalizacji projektu. Należy opisać dokładną 

lokalizację projektu, tj. nazwę miejsca, adres, np. Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 10, 

ul. Wodzisławska 46. W przypadku projektu wielozadaniowego należy wskazać 

wszystkie jego lokalizacje, zarówno dla zadań/działań inwestycyjnych, jak i miękkich, np.:  

 działanie nr 1 półkolonie dla uczniów klas 1 – 3, Zespół Szkolno-Przedszkolny 

nr 10, ul. Wodzisławska 46;  

 działanie nr 2 doposażenie placu zabaw, Przedszkole nr 17, ul. Krzyżowa 12, 

działka nr 2854/76;  

 działanie nr 3 festyn integracyjny, plac za blokiem przy ul. Smolna 27a.  
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W przypadku projektów inwestycyjno/remontowych, należy obowiązkowo wskazać 

numer działki oraz zaznaczyć lokalizację projektu na mapie (pole z mapą do 

wskazywania lokalizacji dostępne na formularzu wniosku w systemie). Jeżeli nie jest 

znany numer działki, można skorzystać z pomocy urzędników Wydziału Geodezji 

i Kartografii (p. Arkadiusz Klimek, tel. 32 43 92 368) lub Rybnickiego Systemu Informacji 

Przestrzennej.   

 

 

https://www.rsip.rybnik.eu/geoportal/
https://www.rsip.rybnik.eu/geoportal/
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Kolejnym krokiem jest przedstawienie poszczególnych elementów kosztów (brutto).  

Należy wskazać wszystkie możliwe składowe koszty w ramach projektu oraz je 

oszacować odrębnie dla każdego przedsięwzięcia, np.: przedsięwzięcie „festyn 

dzielnicowy”.  

Rodzaje kosztów: konferansjer 4 godz. – 1.000 zł, zespół artystyczny 2 godz. – 2.000 zł, 

dmuchańce – 800 zł, poczęstunek dla 100 uczestników - 5.000 zł.  

Do kosztów projektów miękkich należy doliczyć koszty związane z obsługą danego 

zadania np.: koszty obsługi księgowej, koszty promocji, koszty koordynacji zadania. 

Projekty miękkie coraz częściej są realizowane przez organizacje pozarządowe, stąd te 

rodzaje kosztów należy przewidzieć w kosztorysie.  

W przypadku zgłaszania projektów inwestycyjnych należy pamiętać o uwzględnieniu 

kosztów związanych z:  

a) opracowaniem dokumentacji technicznej/projektowej; 

b) wykonaniem oznakowania inwestycji (np.: tablica informacyjna, regulamin) powstającej 

w ramach budżetu obywatelskiego Miasta Rybnika 2025. 

Nie ma konieczności dołączania do projektów wycen lub ofert.   

 



11 
 

Po wypełnieniu kosztorysu, należy przejść do załączników. Jeżeli składasz projekt 

ogólnomiejski, dołącz obowiązkowo listę poparcia dla Twojego projektu. Jej wzór jest 

dostępny na stronie w zakładce „o budżecie” – „do pobrania” lub w ramach formularza 

internetowego. Pamiętaj, aby na liście podpisało się co najmniej 50 mieszkańców 

Rybnika. 

 

Można również dołączyć inne pliki np.: zdjęcia, koncepcje, plany itp. 

Dodając załączniki kieruj się wskazówkami: 

1) żeby załączyć do projektu materiały graficzne, trzeba usunąć z nich dane osobowe (nie 

dotyczy listy poparcia),  

2) należy dodawać materiały, których jest się właścicielem lub oznaczyć źródło ich 

pochodzenia, 

3) materiały nie mogą naruszać praw osób trzecich, w tym m.in. autorskich praw 

majątkowych i osobistych do utworu, oraz prawa do wizerunku, 

4) dodając materiały oświadczasz, że posiadasz wszelkie prawa pozwalające na ich 

udostępnianie oraz wyrażasz zgodę na ich nieodpłatne wykorzystanie na stronie 

obsługującej platformę do budżetu obywatelskiego Miasta Rybnika.  

5) Wytyczne do załączników: dozwolony format pliku .jpg, .png, .pdf, .doc, .docx, .xls, 

.xlsx, .odt, .ods, ppt. 

Pojedynczy plik nie może być większy niż 10 MB. 

https://budzet-obywatelski.rybnik.eu/wszystko-o-budzecie/do-pobrania,37
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W dalszej kolejności masz możliwość dołączenia oświadczeń, o ile Twój projekt ich 

wymaga: 

- oświadczenie dotyczące zgody na realizację projektu miękkiego, na terenie do którego 

tytułu prawnego nie posiada Miasto, 

- oświadczenie dotyczące zgody na realizację projektu: na terenie stanowiącym własność 

Miasta lub Skarbu Państwa, którym gospodaruje Prezydent, a który został oddany innemu 

podmiotowi do korzystania, na terenie będącym w całości w użytkowaniu wieczystym lub 

we własności spółdzielni mieszkaniowej, których wzory są również do pobrania stronie 

w zakładce „o budżecie” – „do pobrania”. 

Ostatnim etapem są oświadczenia i obowiązek informacyjny, ich zaznaczenie jest 

niezbędne do złożenia (wysłania) formularza projektu. 

 

 

 

 

 

 

https://test.budzet-obywatelski.eu/wszystko-o-budzecie/do-pobrania,37
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Aby gotowy projekt trafił do weryfikacji, kliknij przycisk „oddaj do rozpatrzenia”. 

 

 

 


