Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr .........
Prezydenta Miasta Czestochowy

Szczegotowy sposob weryfikacji formalnoprawnej projektéw zadan

1. Weryfikacji formalnoprawnej dokonujg uprawnieni i upowaznieni pracownicy jednostek
merytorycznych.

2. Uprawnienia i upowaznienia nadawane sg zgodnie z procedurami Polityki Bezpieczenstwa Informacji
urzedu.

3. Wszelkie opinie i komentarze dotyczace weryfikacji projektéw zadan podlegajg akceptacji
kierownika wtasciwej jednostki merytorycznej przed ich zamieszczeniem na platformie internetowe;j.

4. Cato$¢ dokumentacji dotyczacej zagadnien zwigzanych z weryfikacjg, opiniowaniem oraz
odwotaniami od negatywnej weryfikacji projektdw zadan zgtoszonych do budzetu obywatelskiego
nalezy rejestrowac w systemie EZD w odpowiednich sprawach klasy jrwa 152 - Petycje, postulaty,
inicjatywy obywateli, kat. arch. A, prowadzonych przez Wydziat PS i udostepnionych dla jednostek
merytorycznych.

5. W przypadku jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Czestochowy, nieposiadajgcych dostepu do
EZD, za rejestracje dokumentacji dotyczacej zagadnien zwigzanych z weryfikacjg i opiniowaniem
projektéw zadan zgtoszonych do budzetu obywatelskiego w systemie EZD w odpowiednich sprawach
klasy jrwa 152, prowadzonych przez Wydziat PS dla tej jednostki, odpowiada wydziat nadzorujacy te
jednostke.

6. Etapy weryfikacji projektow zadan pod wzgledem formalnoprawnym:

1) etapl:
a) projekty zadan, po ich wprowadzeniu do EZD, sg niezwtocznie przekazywane do Wydziatu PS;
b) pracownicy Wydziatu PS, w terminie do 7 dni od dnia wptyniecia projektu zadania:
— rejestrujg projekt zadania w EZD,
— za pomocg platformy internetowej weryfikujg projekt zadania pod wzgledem formalnym,
— spetniajgce wymogi formalne projekty zadan inwestycyjnych niezwtocznie przekazujg
za pomocg platformy internetowej do Wydziatu MN w celu weryfikacji wtasnosci terenu,
a dotyczace zadan nieinwestycyjnych do wtasciwych jednostek merytorycznych, celem
dalszej ich weryfikacji;
— w przypadku stwierdzenia, ze formularz projektu zadania jest niepoprawnie wypetniony
albo niekompletny, niezwtocznie wzywajg za pomocg platformy internetowej osobe
sktadajacg projekt zadania do uzupetnienia lub modyfikacji projektu zadania, w terminie

5 dni roboczych od momentu wystania wezwania;
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— w przypadku niezastosowania sie osoby sktadajgcej projekt zadania do ww. wezwania,

powiadamiajg za pomocg platformy internetowej o odrzuceniu projektu zadania;
2) etapll:

a) Woydziat MN niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 15 dni od dnia wptyniecia projektu
zadania do Wydziatu MN, dokonuje jego weryfikacji, w szczegdlnosci wskazuje zarzadce
terenu/obiektu, oraz przekazuje go w platformie internetowej do wtasciwych jednostek
merytorycznych;

b) w przypadku wskazania przez osobe sktadajaca projekt zadania terenu, na ktérym zadanie
nie moze by¢ zrealizowane, Wydziat MN weryfikuje projekt zadania negatywnie lub
w przypadku mozliwosci wskazania alternatywnej lokalizacji dokonuje zwrotu projektu
zadania do poprawy za posrednictwem platformy internetowej wraz z informacjg odnosnie
zakresu wymaganych zmian. Osoba zgtaszajgca projekt zadania, w ciggu maksymalnie 5 dni
roboczych, dokonuje koniecznych zmian w projekcie zadania i przekazuje go do ponowne;j
weryfikacji za pomocg platformy internetowej. W przypadku nieprzestania projektu zadania
do ponownej weryfikacji w wyznaczonym terminie Wydziat MN powiadamia osobe
zgtaszajgcg projekt zadania za pomocg platformy internetowej o jego odrzuceniu;

c) w przypadku zmiany lokalizacji zadania, Wydziat MN ponownie weryfikuje poprawnosé
przyporzgdkowania lokalizacji do dzielnicy;

d) w przypadku wskazania przez osobe sktadajgca projekt zadania terenu/obiektu
pozostajgcego w zarzadzie, ktdry jest dzierzawiony od Gminy, na Wydziale MN spoczywa
obowigzek poinformowania dzierzawcy o projekcie zadania i uzyskanie jego opinii w zakresie
mozliwosci realizacji zadania i spetnienia kryteriow weryfikacji;

3) etaplll:

a) w terminie do 5 dni od daty przekazania projektu zadania do jednostki merytorycznej,
istnieje mozliwo$¢ zmiany dekretacji na wniosek tej jednostki; zmiany dekretacji
w pdzZniejszym terminie muszg by¢ uzgodnione z Wydz. PS; spory kompetencyjne rozstrzyga
trzeci zastepca Prezydenta Miasta Czestochowy;

b) pracownik jednostki merytorycznej:

— w przypadku gdy teren/obiekt ktdrego dotyczy zadanie pozostaje w zarzadzie, informuje
zarzadce o projekcie zadania i uzyskuje jego opinie w zakresie mozliwosci realizacji
zadania i spetnienia kryteridw weryfikacji; wzér opinii stanowi zatgcznik do Szczegdétowego
sposobu weryfikacji formalnoprawnej projektow zadan,

— weryfikuje zgodnos¢ lokalizacji ze wskazang w projekcie zadania dzielnica,

— weryfikuje mozliwos¢ realizacji zadania w trakcie jednego roku budzetowego,

— przygotowuje preliminarz kosztow realizacji zadania oraz - w przypadku generowania

kosztow utrzymania w kolejnych latach - przewidywanego kosztu utrzymania w kolejnych
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pieciu latach, uwzgledniajac - o ile jest to mozliwe - zapewnienie dostepnosci dla osdb ze
szczegdlnymi potrzebami; nastepnie umieszcza go na platformie internetowej;

w przypadku zadan inwestycyjnych, uwzglednia koszt trwatego oznakowania
zawierajgcego informacje, ze zadanie zostato zrealizowane w ramach budzetu
obywatelskiego w Czestochowie,

w przypadku jesli koszt zadania ogélnomiejskiego przekracza 45% puli przeznaczonej na
zadania o charakterze ogdélnomiejskim lub koszt zadania dzielnicowego przekracza ogdlng
kwote przeznaczong na dang dzielnice, a jest mozliwa zmiana zakresu rzeczowego
projektu zadania, zwraca za posrednictwem platformy internetowej projekt zadania do
autora wraz z informacjg odnosnie zakresu wymaganych zmian. Osoba zgtaszajgca projekt
zadania, w ciggu maksymalnie 5 dni roboczych, dokonuje niezbednych zmian zakresu
rzeczowego projektu zadania i przekazuje go do ponownej weryfikacji za pomocg
platformy internetowej.

analizuje mozliwo$¢ realizacji zadania w oparciu o obowigzujgce porozumienia,
wystepuje do wtasciwych jednostek o opinie i informacje niezbedne do poprawnej
weryfikacji projektu zadania;

w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w projekcie zadania zwraca, za
posrednictwem platformy internetowej, projekt zadania do autora wraz z informacja
odnosnie zakresu wymaganych zmian. Osoba zgtaszajgca projekt zadania, w ciggu
maksymalnie 5 dni roboczych, dokonuje koniecznych zmian w projekcie zadania i
przekazuje go do ponownej weryfikacji za pomocg platformy internetowe;j.

w przypadku nieprzestania projektu zadania do ponownej weryfikacji w wyznaczonym
terminie powiadamia osobe zgtaszajgca projekt za pomocg platformy internetowej

o negatywnej weryfikacji i niedopuszczeniu projektu zadania do gtosowania;

zamieszcza wyniki weryfikacji na platformie internetowej;

7. Rozpatrywanie odwotan, o ktérych mowa w § 6 uchwaty:

a) pracownicy Wydziatu PS niezwtocznie przekazuja pismo o odwotaniu do wtasciwe]j jednostki

merytorycznej, ktdra dokonata negatywnej weryfikacji projektu zadania,

b) jednostka merytoryczna dokonuje ponownej analizy negatywnie zweryfikowanego projektu

zadania, ktérego dotyczy odwotanie i przedktada propozycje rozstrzygniecia odwotania do

zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta,

¢) o wynikach odwotania jednostka merytoryczna powiadamia niezwtocznie osobe sktadajgca

projekt zadania oraz Wydziat PS, w terminie 14 dni od daty wptyniecia odwotania,

d) dokumentacje w zakresie odwotan nalezy rejestrowac w systemie EZD, w odpowiednich

sprawach klasy jrwa 152, udostepnionych przez Wydziat PS.
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